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WYPOWIEDZENIE UMOWY ZLECENIA
umowa zlecenia lub o świadczenie usług zawarta z podwykonawcą, wypowiedzenie w trybie art. 746 Kodeksu cywilnego (art. 734

i 750 KC)

Miejscowość Data wypowiedzenia

1. Strony i umowa
Wypowiadający
nazwa albo imię i nazwisko, adres,
NIP, osoba reprezentująca

Adresat wypowiedzenia
nazwa albo imię i nazwisko, adres,
NIP

Umowa zlecenia lub o
świadczenie usług nr
art. 734 albo art. 750 KC

Data zawarcia

Przedmiot zlecenia, budowa i
miejsce wykonywania

Wynagrodzenie umowne
zlecenie odpłatne, stawka godzinowa,
ryczałt

Okres wypowiedzenia i forma
według umowy
jeśli umowa je przewiduje

2. Oświadczenie o wypowiedzeniu
Na podstawie art. 746 Kodeksu cywilnego wypowiadam umowę opisaną w części 1 z dniem ................ . Oświadczenie
składam jako (zaznacz jedno):
☐ dający zlecenie (art. 746 § 1)
☐ przyjmujący zlecenie (art. 746 § 2)

3. Powód wypowiedzenia
☐ wypowiedzenie następuje z ważnego powodu opisanego niżej
☐ wypowiedzenie następuje bez podania ważnego powodu

Opis ważnego powodu (daty, zdarzenia, dokumenty)

Dający zlecenie może je wypowiedzieć w każdym czasie. Przy zleceniu odpłatnym, gdy wypowiedzenie nastąpiło bez ważnego powodu, powinien
także naprawić szkodę (art. 746 § 1). Przyjmujący zlecenie też może je wypowiedzieć w każdym czasie. Gdy zlecenie jest odpłatne, a wypowiedzenie
nastąpiło bez ważnego powodu, odpowiada za szkodę (§ 2). Nie można z góry zrzec się uprawnienia do wypowiedzenia z ważnych powodów (§ 3).
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4. Rozliczenie po wypowiedzeniu (art. 746 § 1)
Pozycja Dokument i sposób obliczenia Kwota zł

Zwrot wydatków poniesionych w celu należytego
wykonania zlecenia

Część wynagrodzenia za dotychczasowe czynności
(godziny razy stawka albo część ryczałtu)

Naprawienie szkody przy wypowiedzeniu bez ważnego
powodu, jeśli dotyczy

Razem do zapłaty

Godziny wykonane do dnia
wypowiedzenia
liczba, potwierdzenie

Stawka za godzinę zł
nie mniej niż minimalna stawka
godzinowa (art. 8a ust. 2 ustawy o
min. wynagrodzeniu)

Termin zapłaty rozliczenia Rachunek bankowy adresata

5. Przekazanie prac po wypowiedzeniu
☐ protokół wykonanych czynności i godzin na dzień wypowiedzenia nr ................ sporządzono wspólnie
☐ zwrot sprzętu, kluczy, dokumentów i materiałów do dnia ................
☐ zakończenie dostępu do budowy i odebranie przepustek dnia ................

Wypowiadający (data, podpis) Potwierdzenie odbioru wypowiedzenia przez adresata (data, podpis)
Wzór dotyczy umowy zlecenia i umowy o świadczenie usług, do której stosuje się odpowiednio przepisy o zleceniu (art. 750 KC). Dla umowy o roboty
budowlane służą odrębne wzory odstąpienia i porozumienia. Art. 746 nie określa okresu wypowiedzenia ani formy oświadczenia, dlatego wpisz je z
umowy, jeżeli ją zawiera. Wynagrodzenie za odpłatne zlecenie należy się dopiero po jego wykonaniu, chyba że co innego wynika z umowy lub
przepisów szczególnych (art. 744). Gdy kilka osób przyjęło zlecenie wspólnie, ich odpowiedzialność wobec drugiej strony jest solidarna (art. 745).


